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ACCESSO AL
PORTALE
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Accesso
È possibile accedere al portale utilizzando

la CNS oppure le proprie credenziali.
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Accesso
L’accesso con credenziali richiede

l’inserimento del proprio nome utente* e
password* e codice di controllo.

*dati inseriti in fase di registrazione al portale.
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PANNELLO
ADVISOR



Pannello Advisor
Al primo accesso, il pannello è vuoto.

 Per creare una nuova istanza, premi il
pulsante “Nuova istanza”.
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Creazione istanza
Compila tutti i campi obbligatori previsti

nei diversi step.
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Creazione istanza
Nell’ultimo step (5), premi il pulsante

“Crea Istanza PDF” per generare il file
da firmare.
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Creazione istanza
Esempio del PDF dell’istanza generato dal

portale..
 

Scarica il file e firmalo digitalmente.
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Creazione istanza
Premi il pulsante SALVA per

completare la creazione dell’istanza.
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Caricamento file
L’istanza appena creata risulta con

stato ALLEGATI DA CARICARE.
 

Premi CARICA DOCUMENTI per
caricare i file richiesti.
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Caricamento file
Dal tab GENERALE, carica il PDF
dell’istanza firmata digitalmente

(PADES).
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Caricamento file
Dal tab EVENTI, carica la ricevuta di
pagamento e, se presenti, altri PDF.

Inserisci inoltre il valore dell’importo
pagato
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Caricamento file
Clicca “Vedi elenco documenti da

allegare” per visualizzare la lista dei file
necessari.
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Caricamento file
Premi il pulsante VISUALIZZA

ALLEGATI per visualizzare tutti i PDF
caricati (istanza, ricevuta di pagamento e

altri documenti).
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Invio istanza
Clicca su INVIA ISTANZA per

trasmettere l’istanza completa alla
segreteria
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Pannello Advisor
Lo stato dell’istanza è ora cambiato in

IN LAVORAZIONE.
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